物品购买手续

    各科室需用办公耗材及办公设备时，必须按照总务处发布的《北京大学第六医院日常用品采购流程及制度》填写采购计划单。经过物资设备部门统一购买，办理相关入库手续。其他物品购买，报销时除了原始发票，还要附上所购物品明细清单。
